             XXX有限公司（或直接使用公司信签纸，并删除下面黑线）



关于要求对XXX的APEC商旅卡提前制卡的函



杭州市人民政府外事办公室：


我公司员工XXX（护照号码：XXXXXXX，出生日期：XXXXX）正在申请办理APEC商旅卡，现已得知该卡中还有XX（国家）未签出，因XX（商务原因），希望早日拿到APEC卡以方便出行，故请求提前制卡。
请予以办理为感！



绿色字体部分需要根据实际情况修改或删除


XXXXXX公司
XX年XX月XX日
（公司公章）
