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持因私护照申办APEC商务旅行卡所需纸质材料清单
1. 企业申请函（附件1）；法人签字、盖章
1. APEC商务旅行卡申报表（因私护照）一份（附件2）；负责人签字，可以是法人、总经理、人事主管、法人指定的授权签字人（需要提供授权书）
1. 《申请APEC商务旅行卡专用事项表》一份（附件3）；其中职务栏，选择下述项目填写：董事长、经理、部门经理、助理、业务员；从事行业栏，选择下述项目填写：制造业、贸易、服务业、信息技术、建筑业、运输业。第五项,“审核单位公章及授权人签署”系指市外办领导签字并加盖公章（附件三）。
1. 《APEC商务旅行卡申请表》一份（附件4）。并贴上照片（40mm*30mm），由申请人本人签名，签名要居中不能碰到或超出边框，签名要占据方框的三分之二左右。对外身份一栏，同第3条（上面第3项）职务栏；从事行业栏同第3条；出访目的：商务（不可多字或少字）
1. 《APEC商务旅行卡申请人简介表》一份。
1. 企业营业执照（或副本）复印件一份（需要验原件），并由法人代表签字，单位盖章。
1. 身份证复印件一份（验原件），四年有效期以上普通护照（因私护照）复印件一份（验原件），以往签证记录复印件一份。
1. 由申请人户口所在地出具的《无犯罪记录证明》 
1. 与申报企业签订的剩余有效期三年以上劳动合同和一年以上的社保缴费证明，公积金证明可替代社保缴费证明，企业法人代表可不提供此项材料。
10.市外办认为需要提供的其他材料。
11.所有材料除签名外全部需要打印，日期也要打印。
申办流程：网站或电话咨询→申请材料准备→递交申请材料→材料受理→办领导审批→外交部复审→材料递交至各领馆→各领馆受理→外交部制卡→卡返回→卡发放
  
注：具体填写请参阅《常见易错点及注意事项》


办公地址1：杭州市莫干山路100号耀江国际大厦A座8楼C室
[bookmark: _GoBack]电话：0571-88386367/88389872   传真：0571-88389879
 办公地址2：杭州市新业路311号市民之家L楼（1楼）60-61号窗口
电话：0571-85085036/87008253     传真：0571-85085036
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